
令和５度後期 パソコンインターネット活用講座 

～夜間Ｂコース（実務向け）募集のご案内～ 
 

回 数      全１０回 

曜日・時間    水曜日(18:45～20:45)コース  木曜日(18:45～20:45)コース 

募集定員        各コース１5 名 

受講料 他    １２，１００ 円 （別途教材費 2,500 円必要） 

対象(資格)    日本語入力、マウス操作ができる方 ＊講座の中で、基本操作の指導は行いません。 
 

回数 (水)夜 (木)夜 内          容 

１ １月10日 １月11日 Windows11(基本操作：キーボードの使い方、操作メニューの使い方) 

２ １月17日 １月18日 Outlook(メール送信方法、リンク貼り付け、画像添付方法) 

３ １月24日 １月25日 インターネット(スクラッチ 3：問題出題・アンケート表示など) 

４ １月31日 ２月１日 Excel(基本操作：セルへ数値・文字の入力、書式設定、画像挿入) 

５ ２月７日 ２月８日 Excel(健康管理一覧表作成：セル入力、関数挿入、書式設定) 

６ ２月14日 ２月15日 Excel(健康管理一覧表作成：集計方法、列幅変更、画像挿入) 

７ ２月21日 ２月22日 Word2021(オリジナル栞作成：表の挿入、書式設定) 

８ ２月28日 ２月29日 Word2021(オリジナル栞作成：画像の挿入、図形挿入) 

９ ３月６日 ３月７日 Windows11(動画：Word 操作を動画で作成) 

10 ３月13日 ３月14日 総復習 
 

お申し込み： １２月１日(金)から１０(日)までに電話、 

またはシビックセンター事務所に直接お申し込みください。 

お問い合わせ：  

集集  

   

募募  

   

シビックセンター  088-626-0408 
講座の詳しい情報はこちらから 

https://www.civic-center.jp/learn/ 

 


