
令和４度後期 パソコンインターネット活用講座 

～夜間Ｂコース（実務向け）募集のご案内～ 
 

回 数      全１０回 

曜日・時間    水曜日(18:45～20:45)コース  木曜日(18:45～20:45)コース 

募集定員        各コース１２名 

受講料 他    １２，１００ 円 （別途教材費 2,500 円必要） 

対象(資格)    日本語入力、マウス操作ができる方 ＊講座の中で、基本操作の指導は行いません。 
 

回数 (水)夜 (木)夜 内          容 

１ １月11日 １月12日 Windows10(各種設定画面説明、スタート画面操作、ピン留め方法) 

２ １月18日 １月19日 Windows10(アプリ操作：ペイント画像保存、メモ帳ホームページ作成) 

３ １月25日 １月26日 インターネット(ホームページ検索、地図検索活用、Google アプリ活用) 

４ ２月１日 ２月２日 インターネット(スクラッチ 3：キャラクターを動かしてみよう） 

５ ２月８日 ２月９日 PowerPoint(画面録画機能を使ったオリジナルの解説動画の作成) 

６ ２月15日 ２月16日 Excel（基本操作：セルへ数値・文字の入力、書式設定、画像挿入） 

７ ３月１日 ３月２日 Excel（登録パスワードの管理表作成：罫線の挿入、文字の入力、列幅変更） 

８ ３月８日 ３月９日 Excel（一般会計を使用した表計算、関数の使用方法、前年度比較） 

９ ３月15日 ３月16日 Outlook(スケジュールの管理、受信メールの管理方法) 

10 ３月22日 ３月23日 総復習 
 

お申し込み：１２月１日(木)から１０(土)までに電話、またはシビックセンター事務所に直接お申し込みください。 

 

集集  
募募  

シビックセンター  5 088-626-0408 


