
令和３度前期 パソコンインターネット活用講座 

～夜間Ｂコース（実務向け）募集のご案内～ 
 

回 数      全１０回 

曜日・時間    水曜日(19:00～21:00)コース  木曜日(19:00～21:00)コース 

募集定員        各コース１２名 

受講料 他    １２，１００ 円 （別途教材費 2,500 円必要） 

対象(資格)    日本語入力、マウス操作ができる方 ＊講座の中で、基本操作の指導は行いません。 
 

回数 (水)夜 (木)夜 内          容 

１ 7月 7日 7月 8日 Windows10(便利機能:ショートカットアイコン、アプリピン止め方法) 

２ 7月14日 7月15日 Outlook2016(スケジュール管理、送受信方法、URL 貼り付け方法・画像添付) 

３ 7月21日 7月22日 インターネット(ネット閲覧:オンラインショップ、パソコン活用提案) 

４ 7月28日 7月29日 インターネット(キーワード検索時の参考例、画像検索、画像保存) 

５ 8月 4日 8月 5日 Word2016(オリジナル便箋作成:ページ設定、行に罫線を引く、画像挿入) 

６ 8月18日 8月19日 Word2016(読書しおり作成:ページ設定、表の挿入、画像挿入) 

７ 8月25日 8月26日 PowerPoint2016(基本操作:スライド操作、入力方法、画像挿入、アニメーション設定) 

８ 9月 1日 9月 2日 PowerPoint2016(フォトムービー作成:スライド挿入、音楽挿入、アニメーション) 

９ 9月 8日 9月 9日 PowerPoint2016(フォトムービー作成:スライド作成・動画保存) 

10 9月15日 9月16日 総復習 

 

お申し込み：６月２日(水)から１４(月)までに電話、またはシビックセンター事務所に直接お申し込みください。 

 

集集  
募募  

シビックセンター  5 088-626-0408 


